
 
 

文件結賬 

製作文件結賬後，該結賬日期及之前的所有交易文件都不能更改。 

如有需要，有權限的用戶在結賬後，可以重新開啟結賬期，完成更改後再作結賬。 

 

 

 

 

 

 

 

新增文件結賬 

總檔 > 文件結賬 > 結算 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

系統會顯示最近文件結帳的日期、

製作日期及員工。 

(2)按<確定>，完成新增文件結帳。 

(1) 選擇文件結賬日期。 

當文件因已結賬，而不容許編輯或作廢，系統會作出提示。 



 
 

搜尋已製作的文件結賬 

總檔 > 文件結賬 > 搜尋 

 

 

 

 

  

如需要更改已結賬文件， 

可以按<重新開啟>開啟結賬期。 


