
 

為發票上載付款文件 
 

用戶現在可以於發票列表及詳情中，為有付款金額的發票，上載付款文件作記錄。 

相關文件隨時可以查看、列印及下載。 

 

啟動上載付款文件功能 

於 銷售 > 設定 

 

 

上載 / 查看付款文件 

於 銷售 > 發票搜尋 > 發票列表 

 

 

 

 

 

 

 

於發票列表，根據擁有付款金額的發票， 

按<上載付款>上載相關文件。 

選取相關文件，按<上載>。 

成功上載文件後，按<詳情>查看、列印及下載文件。 按<文件名稱>編輯文件名稱。 

按<刪除>刪除文件。 



 

 

 

 

 

於 銷售 > 發票搜尋 > 發票列表 > 選取發票 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

當發票包含分期，而會員已經付款。 

於發票詳情，同樣可以為分期發票上載文件。 

於發票詳情，都可以按<上載付款>上載相關文件。 

 

成功上載文件，於發票詳情都會顯示文件的名稱。 

按<文件名稱> 查看、列印及下載文件。 

成功上載文件，於發票列表會顯示文件的名稱。  

按<文件名稱> 查看、列印及下載文件。 


