
 
 

團購功能 

團購功能可以管理的程序包括 :- 

1. 匯入團購公司銷售紀錄，以便已購買團購禮券的會員可以購買護理或產品; 

2. 覆核團購禮券; 

3. 準備結單以便向團購公司收款。 

 

匯入團購公司銷售紀錄 

 

總檔 > 禮券 > 匯入 

 

 

如團購公司能提供合符格式的資料， 

- 按<瀏覽> 

- 選擇檔案 

- 按 <確定> 匯入紀錄 

 

如團購公司未能提供合符格式的資料， 

- 按 <Excel 格式> 下載所需格式 

- 填寫所需資料 

- 如上圖示上載檔案 

 

 

 

會員編號:  團購公司的會員編號必須在團購組別內 

禮券號碼:  團購公司提供的禮券號碼 

禮券名稱:  項目的簡短描述，會顯示在發票上 

價格:   每張禮券應向團購公司收取的金額 

扣數價值:  每張禮券可兌現的價值 

生效日期:  禮券可兌現價值的日期 



 

 

上載團購禮券至系統前覆核內容 

 

可於以下位置檢視所有匯入系統的內容 

總檔 > 禮券 > 上載 

 

 

按紀錄以檢視該紀錄詳情 

 
 

系統會如下覆核資料: 

- 會員編號有效並存在於團購組別 

- 禮券號碼沒有重覆 

- 價格及扣數價值必須輸入 

- 有效的生效日期 

 

綠色的文字方塊表示資料無效 

使用者可修改資料或按<x>從列表中移除紀錄 

資料覆核完成後，可上載資料到系統 

 

成功上載資料表示系統已自動產生發票 

-  團購公司的帳單 

-  發票編號為禮券號碼 

-  項目為禮券及相同價值的其他項目 

 

當購買團購禮券的會員光臨 

 

如常開發票並以團購禮券扣數 

如有需要，可以優惠編號購買新項目 

 



 

 

準備結單以便向團購公司收款 

 

可於以下位置查看團購公司尚欠金額 

銷售> 分期 > 輸入團購公司編號 

 

如團購公司有特定的保安編號安排收款，使用者需在參考發票編號一欄輸入。 

 

可列印結單向團購公司收取款項 

 

收款後可如常選擇＜付款＞或＜多項付款＞替團購公司結帳。 


