
 

法定假日 /公眾假期 

系統每年會根據香港政府在憲報公布的法定假日及公眾假期，自動更新假期。 

 

為員工安排每月的法定假日及公眾假期，於員工 > 值日表 

 

 

香港境外的公司，可自行設定其他假期。 

於員工 > 設定 > 法定假日或 公眾假期  

 

 

 

 

如該員工根據公眾假期放假， 

可以按旁邊的 H， 

公眾假期，就會設定為假期。 

 

 

輸入假期的日期及中英文名稱。 

 

 按<確定>，新增假期。 

 
 

 按<編輯>或<刪除>假期。 

。 

。 

 


