
 

轉貨 
 

倉庫之間可以互相轉移產品，而倉庫的出貨及入貨交易，可使用轉貨單來記錄。 

 

 

新增出貨:  

庫存 > 轉貨單 > 出貨 

 

 

 

 

 

 

完成製作出貨單，產品會於出貨倉庫中扣減，表示產品已離開出貨倉庫，正在運送。 

(1)系統會預設出貨日期為今日，使用者可自行更改日期

期。 

(2)選取出貨倉庫及入貨倉庫 

(3)輸入產品編號 

(4)輸入出貨數量 

(5)按需要輸入備註或選取標準備註 

(6)按<列印及完成>或<完成>製作出貨單 



 

當倉庫收到產品後，按入貨新增入貨單。 

新增入貨: 

庫存 > 轉貨單 > 入貨  

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)選擇入貨日期 

(2)選取入貨倉庫  

(3)按<確定>顯示相關的出貨單 

(5)覆核入貨產品及數量 

(6)按<列印及完成>或<完成>製作入貨單 

(4)選取適合的出貨單 

系統預設出貨倉庫是全部倉庫，使用者可以選取其他倉庫。 



  

搜尋出貨、入貨單: 

庫存 > 轉貨單 > 搜尋

 
 

 

 

 

 

 

 

輸入搜尋條件， 

按<確定>顯示已製作的轉貨單。 

 

按記錄查看內容 

有權限的用戶可編輯或作廢 



 

查看出貨、入貨單記錄: 

庫存 > 查詢 > 庫存交易查詢 

 

 

 

輸入搜尋條件，選取交易類型為出貨及入貨。 

按<確定>可查看記錄。 

 

 

記錄可以列印及匯出 



  

查看轉貨單報告: 

庫存 > 報告 > 轉貨單報告 

 

 

 

 

輸入所需的條件，按<確定>查看報告。 

報告可以列印及匯出 



 

設定轉貨單: 

庫存 > 設定 > 轉貨單設定 

 

 

 

 

設定轉貨單標準備註: 

總檔 > 一般設定 > 備註 > 新增 

 

勾選 <管制>  

當出貨日期早於入貨日期，系統會作出提示。 

勾選 <管制> 

於入貨單內，不能編輯產品及數量。 

按<確定>完成設定 

(1)選取類型為入貨或出貨 

 

(2)輸入備註 

(3)按<確定>新增備註 


