
 

 

 

信用卡收款 

會員用信用卡付款後，公司會遞交文件到信用卡公司收款 

輸入遞交文件在  財務 > 信用卡收款 > 遞交 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

注意 ： 已進入信用卡收款程序的發票不能夠編輯及作廢。 

 

選取信用卡/付款方法 

所有此卡未遞交的收款資料便會顯示 

選取遞交的收款資料，按確定 

系統會總結為一份文件，準備遞交 

 

- 文件日期預設為當日，可更改 

- 預計收款日期按設定計算，可更改 

- 文件編號和備註可按需要輸入 

- 金額是資料的總和 

- 淨金額是金額減去銀行費用 

- 銀行費用是預設 

 

按確定新增遞交文件 

 



 

 

 

已遞交的文件可以搜尋  財務 > 信用卡收款 > 文件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入條件，按確定，可顯示已遞交的文件 

按文件可查看發票資料 



 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

返回收款文件列表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

未收齊款項的文件可以收款 

文件號碼、備註及淨金額可以編輯 

- 發票可以被移除 

- 移除發票後，金額、銀行費用及淨金額亦會因此

而更改 

- 移除所有發票後，文件也會被移除 

- 發票資料不變，更改淨金額，銀行費用就會更改 

 

- 根據發票暫停收款程序 

- 暫停發票，不會影響金額、銀行費用及淨金額 

- 包含已暫停發票的文件可以繼續收款 

- 於“信用卡收款報告”及“信用卡收款未完成的帳齡報告”發票會顯示暫停作提示 

- 於“收款預報報告” 會按付款方法顯示已暫停的總收款金額 

 

未曾收款的文件可以被刪除 

收款次數按設定顯示 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

收款列表 

 

 

 

 

 

收齊或部分收款的資料會顯示列表圖符，按列表可顯示收款資料 

 

收款資料可被刪除 

 

 

- 銀行單日期預設為當日，可更改 

- 輸入銀行單號碼、備註， 

- 確認收款金額後，按確定完成收款

程序 

按收款，彈出資料 



 

 

 

信用卡收款報告 

財務 > 信用卡收款 > 報告 

提供大量篩選條件 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

報告內容包括所有入單、未收、已暫停、部分收款、全收，銀行費用及其他所有資料 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

報告內容可查看、列印及匯出 

 



 

 

 

收入簿 

所有信用卡收款都會顯示在收入簿 

搜尋收入簿在     財務 > 收入簿 > 搜尋 

 
 

輸入需要的條件，按確定，收入簿資料就會顯示 

 
 

 

 
按收入資料可查看 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

- 資料可以編輯但不可以在收入簿刪除 

- 在信用卡收款刪除收款，收入簿資料會同時被刪除 

 
 

按編輯可編輯日期、銀行單號碼、分店及備註 

 
 


