
新增會員

新增會員可於

- 會員 > 會員記錄 > 新增

- 預約 > 預約表 > 新增會員

- 銷售 > 收銀處 > N

新增會員有兩個頁面，第一頁是用作檢查是否重複新增會員，
第二頁用作記錄會員資料。

新增會員的第一頁會顯示，需要重覆檢查的欄位。 

如果輸入的資料重覆，系統

會彈出提示及禁止新增會員。  

 

 

 

 

第一頁 

重覆檢查的欄位包括: 
- 會員編號 
- 身份證號碼 
- 電話號碼 
- 電郵 
 
設定重覆檢查欄位可於 
會員 > 設定 > 
新增會員第一頁顯示欄位
(勾選欄位)。 



如資料沒有重覆，用戶可以繼續輸入其他資料。 

輸入完成後， 

按確定完成新增會員的程序。 

成功新增會員，系統會彈出視窗， 

顯示剛新增的會員的會員編號。 

 

 

 

 

第二頁 


