
 
 

候補名單功能 

-按<候補>後，候補名單欄位會顯示在正常預約欄位旁邊。 

-按<返回>隱藏候補名單。 

-候補名單會以紫色顯示。 

 

查看候補名單 

預約 > 美容師預約表 

 
 

 

 

預約 > 個別美容師預約表 

 

 

 

 按美容師上的<候補> 以查

看該美容師的候補名單。按 

<返回>隱藏候補名單。 

 

按此<候補>鍵查看所有

美容師的候補名單。 

 按日期上的<候補> 以查看

當天的候補名單。按 <返回> 

隱藏候補名單。 

 

按此<候補>鍵查看所有

日期的候補名單。 

 



 
 

預約 > 房間預約表 

 

 

 
 

 

預約 > 個別房間預約表 

 

 

 

 

 

 按日期上的 <候補>以查

看當天的候補名單。按   

<返回> 隱藏候補名單。 

 

按此<候補>鍵查看所

有日期的候補名單。 

 

按房間上的<候補> 以查

看該房間的候補名單。按 

<返回>隱藏候補名單。 
按此<候補>鍵查看所

有房間的候補名單。 

 



 
 

預約 > 儀器預約表 

 
 

 

 

 

預約 > 個別儀器預約表 

 

 

 

 

按日期上的 <候補>以

查看當天的候補名單。按   

<返回> 隱藏候補名單。 按此<候補>鍵查看所

有日期的候補名單。 

 

按儀器上的<候補> 以查看

該儀器型號的候補名單。按 

<返回>隱藏候補名單。 

 

按此<候補>鍵查看所

有儀器的候補名單。 

 



 
 

在候補名單上新增預約的兩種方法 

 

1. 在候補名單欄位上新增預約 

 

預約 > 美容師預約表 

 
 

 

 

選擇開始及完結時段，

按 <確定> 在候補名

單上新增預約。 

候補名單上的預約

會以紫色顯示。 



 
 

2. 使用<預約>鍵新增預約 

 

預約 > 美容師預約表 

 

 

 

 

 

 

選擇開始時段，按 <預約>。 

填寫有關資料，然後按  

<確定至候補名單>。 

預約會顯示在紫色列上。 

 

候補名單上的預約

會以紫色顯示。 

 



 
 

候補名單備註 

 

候補名單備註會自動產生及以藍色字顯示。 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

NT: 所選美容師在該時段繁忙。 

NR: 所選房間在該時段繁忙。 

 

NE: 所選儀器在該時段繁忙。 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

NTR: 所選美容師及房間在該時段繁忙。 

 

NTE: 所選美容師及儀器在該時段繁忙。 

 

NRE: 所選房間及儀器在該時段繁忙。 

 

NTRE: 所選美容師、房間及儀器在該時段繁忙。 



 
 

候補名單預約板 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在美容師/房間/儀器預約表，

按 <候補名單>查看所有候補

名單預約。 

使用者可按相關鍵列印及匯出列表。 

選擇分店及日期查看

候補名單預約。 

如美容師/房間/儀器繁忙，功能一欄不

會提供選項。選擇可用的美容師/房間/

儀器取代，以在候補名單中移除。 

在此例子中，按<可用的房間>

替此預約選擇另一房間。 



 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

現在使用者可按<確定> 

把預約移至正常預約表。 

預約在正常預約表顯

示為已確認之預約。 



 
 

以候補名單預約取代取消預約 

 

 

 

 

 

 

使用者可查看候補名單預約是否

可填補已取消的預約。按<確定>

將預約移至正常預約表。 

當有取消預約時，系統會

提示使用者是否需要查看

候補名單。 



 
 

候補名單原因 

 

 

 

 

 

預約 > 設定 新增候補名單原因 

 
 

 

 

在候補名單預約中，使用者可按

<備註>選擇候補原因。 

輸入原因並按<確定>新增。 


