
 

 

 

 

新增/編輯預約 
 

在主版面> 預約> 選取合適的預約表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

新增預約 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

游標會自動走到會員編號方格 ，用戶可以輸入會員全部或部份編號、電話號碼、

身份證或名稱。系統根據資料會識別會員，顯示會員個人資料。 

。 

1選取預約日期及分店 

2輸入會員 

3於合適的美容師，選取開始及完成時間 

4覆核預約資料正確，按<確定> 

5成功新增預約 



 

 

 

新增同日順序預約 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

1選取預約 

2按 <編輯> 3選取預約方格 

 
4按 <R> 

5成功新增同日順序預約 



 
 
 
 

複製預約到其他日子 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

1選取預約 

2按 <編輯> 

3選取預約方格 

 

4按 <日曆> 

5選取所需日子 

6成功複製預約到指定日子 

 



 
 
 
 

編輯預約  

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

2按<功能鍵>更改此預約資料 

1選取預約 

2或者 按<編輯>到達編輯預約版面 

正在編輯的預約會顯示為灰色 

按<刪除> 刪除預約 

 

按<關閉> 離開 



 

 

 

修改同日所有預約資料 

 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

2勾選及更改需要資料 

 

3按<確定> 

 

1按<修改所有預約> 

 

4成功修改同日所有預約 

 



 

 

 

修改個別預約資料 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

編輯預約日期及時間 

 

系統預設只顯示“已選取美容師”， 用戶可選取其他美容師 

按[已選取美容師]，查看“可用美容師” 

 
再按，查看[全部美容師] 

 

按  轉換美容師編號和姓名 

 

按  查看美容師時間表，可以使用相同功能查看房間及儀器的時間表 

 

用戶選取需要修改預約後 



 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

輸入護理名稱的關鍵字/編號，拍<ENTER>方便選取合適的護理 

 

 

或者 選取“會員已購買護護理” 

 
系統會顯示護理編號、名稱、所需時間、戶口餘額、購買數量及護理價值 

 

亦可以 選取“護理系列” 

 
系統會顯示護理編號、名稱、所需時間及護理價值 

選取分析編號及輸入預約備註 按<確定>儲存 

 


